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Circ. 85 

Pontedera, 5 novembre 2024 

Ai genitori degli alunni  

della Scuola secondaria di I grado 

Antonio Pacinotti 

Ai docenti 

Al DSGA 

Al personale ATA in servizio presso la Sede Centrale 

 

Oggetto: modifica dell’articolo 23 del Regolamento del Plesso della scuola Secondaria di Primo Grado 

Si invia di seguito il testo in oggetto con la modifica dell’articolo 23 e si ringrazia per la collaborazione. 

Cordiali saluti 

f.to  LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

    Prof.ssa Virginia Cirillo 

 Firma autografa sostituita da indicazione a stampa ai sensi dell’art.3, 

 comma 2, del D.Lgs.n.39/93 
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REGOLAMENTO DEL PLESSO DELLA SECONDARIA DI 1° GRADO  

A.S. 2024/25 

Facendo riferimento al regolamento di Istituto presente nel sito della scuola, risulta necessario ricordare ai 
genitori alcune norme importanti: 

INGRESSO 

L’entrata al mattino dei docenti e degli alunni è segnata dal suono della prima campanella  alle h 7:55. I 

docenti sono tenuti ad entrare e ad attendere in classe gli alunni che si dispongano ordinatamente ai loro 

posti. Il suono della seconda campanella avviene alle h 8:00 e segnala l’ora di inizio delle lezioni. 

RITARDI 
Gli alunni in ritardo rispetto all’orario di entrata, sono ammessi in classe con giustificazione scritta del 
genitore, che è tenuto ad accompagnare il proprio figlio all’interno dell’edificio scolastico.  I ritardatari senza 
giustificazione sono invitati a portarla il giorno successivo accompagnati dal genitore. 
I frequenti ritardi saranno segnalati dai Coordinatori al Dirigente scolastico e ai Consigli di Classe, perché 
adottino i provvedimenti del caso. In specifico, se nell’arco di un mese vengono superati n.3 ritardi il genitore 
sarà convocato in Presidenza. 
 
DIVIETO DI INTERRUZIONE DELLE LEZIONI PER CONSEGNA MATERIALE DIMENTICATO A CASA 
Al fine di responsabilizzare gli alunni nella cura del proprio materiale scolastico, non è permessa la consegna 
da parte di genitori o altre persone di oggetti scolastici (libri, cartelline, quaderni, scarpe da ginnastica, ecc.) 
dimenticati a casa dagli studenti, con conseguente interruzione delle lezioni. 
Si fa eccezione per occhiali ed eventuali necessità legate alla salute degli studenti. 
 
ASSENZE 
Si ricorda che per le assenze causate da malattia non è necessario presentare il certificato medico anche se 
esse si protraggono per oltre 5 giorni (Legge della Regione Toscana n. 8 del 28 febbraio 2023) 
Le assenze vanno giustificate dal genitore spuntando l’apposita casella sul registro elettronico Argo il giorno 
del rientro a scuola specificando il motivo dell’assenza (salute, familiare etc) 
Gli insegnanti della 1^ ora devono registrare sul registro di classe assenze e giustificazioni. In caso di mancata 
consegna delle giustificazioni: 

• la 1^ volta segnalare sul registro 

• la 2^ volta segnalare sul registro 

• la 3^ volta invitare telefonicamente e per scritto i genitori a giustificare personalmente l’assenza ed 
avvisare il Dirigente scolastico 

Si ricorda che per la Scuola Secondaria di I° Grado il D.gs.59/2004, il DPR 122/2009 e la CM n. 20 del 
04/03/2011, così come confermata dal D.L. 62/2017 applicativo della L.107/2015 e dalla CM 1865 del 
10/10/2017, prevedono un monte orario obbligatorio (3/4 dell’orario annuale cioè sono obbligatorie 742 
ore delle 990 h annuali) di frequenza per la validazione dell’anno scolastico. Se in sede di scrutinio finale 
l’anno scolastico non può essere validato per il numero delle assenze, NON SI PROCEDE A SCRUTINIO. 
 

INTERVALLI 

Dalle h 9:55 alle 10:05 e dalle 11:55 alle 12:05 si svolgono gli intervalli durante i quali gli alunni possono 
consumare un leggero spuntino, andare al bagno ed uscire dalla classe ma devono restare nel corridoio nei 
pressi della propria aula. Il personale docente che ha effettuato l’attività didattica nella classe fino all’inizio 
dell’intervallo, è tenuto, durante quest’ultimo, a vigilare sul comportamento degli alunni in modo da evitare 
che si arrechi pregiudizio alle persone e alle cose. In ogni caso gli alunni non debbono mai rimanere senza la 
sorveglianza di un insegnante e/o di un collaboratore scolastico. Alla fine della ricreazione tutti gli alunni 
devono rientrare nelle classi. 
In particolare: 



• E’ vietato salire o scendere le scale per recarsi al piano superiore o inferiore se non autorizzati dagli 
insegnanti. 

• E’ opportuno effettuare soste limitate per il tempo necessario ai bagni. 
 

CAMBIO INSEGNANTI NELLE CLASSI 
 
Il cambio di classe deve svolgersi con la massima attenzione e tempestività, al fine di ridurre al minimo i tempi 
di assenza dei docenti dalle classi. In caso di ritardo nell’avvicendamento del docente subentrante, il docente 
cessante richiederà l’intervento di un collaboratore scolastico e si dirigerà sollecitamente nella classe di 
destinazione. 
Nel caso in cui l’insegnante cessante fosse al termine dell’orario di lavoro o in pausa (ora libera), ha l’obbligo 
di attendere l’arrivo del subentrante trattenendosi nella classe affidatagli fino all’arrivo del docente 
subentrante; analogo comportamento è dovuto anche nel caso in cui il ritardo del subentrante avvenisse ad 
inizio di orario di servizio. 
Durante il cambio di insegnanti gli alunni devono rimanere in classe. 
 

BAGNO 

L’utilizzo del bagno dalle ore 8 alle 9 e dalle ore 13:30 alle 14:00 è possibile solo in caso di estrema 
necessità/urgenza.  
In tutti gli altri momenti della giornata scolastica sarà possibile l’utilizzo del bagno previa autorizzazione del 
docente presente in classe. 
 

ABBIGLIAMENTO A SCUOLA 

Gli alunni dovranno portare un abbigliamento decoroso e funzionale. 

USO DEL CELLULARE 

21. Agli alunni non è consentito, durante le attività didattiche o comunque all’interno della scuola, acquisire 
mediante telefonini cellulari o altri dispositivi elettronici - immagini, filmati o registrazioni vocali (Circolare 
n. 5274 dell’11 luglio 2024) 

22. Gli alunni durante le lezioni o le attività didattiche in genere, non possono usare cellulari, giochi 
elettronici e riproduttori di musica. I docenti hanno il compito di vigilare sull'eventuale utilizzo di dispositivi 
tecnologici individuali in classe e di prendere gli opportuni provvedimenti.  

SOSTA NEGLI SPAZI ANTISTANTI L’ISTITUTO 

23. Per ragioni di sicurezza, non è consentito ad alcun estraneo, neppure in caso di pioggia, di sostare negli 
spazi del cortile, all’interno dei cancelli. Gli alunni dell’indirizzo musicale potranno accedere agli spazi 
dell’Istituto solo in corrispondenza con l’orario delle lezioni di strumento e di musica d’insieme. Stesso 
discorso vale anche per altre attività pomeridiane previste dall’Istituto.  

 


